
補助金申請における証憑として、レジの購入または改修時に要した経費の支払いの完了を証する書面（領収書等）の提出が必要となります。
領収書が用意できない場合または領収書では要件が不足する場合は、補記または補完する証憑の提出をお願いします。

■領収書（エビデンス）として必要な項目

・購入日（発行日） ・販売者名（発行者名）および販売者の押印
・税抜金額の記載があること
・購入者名（宛先）※補助金申請者名と同一であること
・補助対象として申請する費用の品目とその費用（各補助対象製品名や製品型番の記載があるもの）

※領収書のコピーを提出してください。補記をする場合はA4用紙でコピーをとった上で以下の例を参考にして
いただき必要事項を補記してください。

●上記の様に費目の内容が分から
ない場合は内容を補記してくだ
さい

●申請対象製品以外の記載がある場合
は申請対象の項目にマーカーを引い
てください

●申請対象製品の合計金額を補記して
ください

●税抜きでの表記および税抜き合計の
表記がない場合は税抜き金額を補記
してください

●以下の記載がない場合は補記を
お願いします
・振込人（法人）名
・受取人（法人）名

●以下の証憑を提出してください
・振込明細票

※振込明細票が提出できない場合は
振込したことが分かる該当部分の
通帳のコピーを提出してください

■銀行で振込をする場合

●以下の記載がない場合は補記を
お願いします
・支払人（法人）名
・受取人（法人）名

●以下の証憑を提出してください
・領収書（運送会社発行）
・納品書（販売会社が発行した

もの）

■代引きで支払う場合

■見積書・契約書・請求書・納品書等においても下記項目の記載
がない場合は補記をお願いします

・税抜金額
・申請対象製品の合計金額
・対象となる製品にマーカーを引いてください
・対象となる製品名（記載がない場合）

■領収書または支払いの際に入手された証憑において費用内訳の
確認ができない場合には、見積書・契約書・請求書等を添付
することにより補完することができます。
ただし、添付頂く証憑には発行者の押印が必要です。

発行日： 平成28年10月31日

請求 №
○○○○○○

株式会社　keigen様
株式会社レジ販売
〒336-00xx

東京都○○○○区○○○○ x-x

合計 担当：令治 一郎

税抜き金額 ¥202,125 電話：0xx-xxx-xxxx

数  量 単  価 金  額

 レジ本体  RG-001 1 100,000 100,000

 ﾊﾞｰｺｰﾄﾞﾘｰﾀﾞ 1 8,000 8,000

 ｷｬｯｼｭﾄﾞﾛｱ 1 15,000 15,000

 ｶｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰ 1 23,000 23,000

 ﾃﾞｨｽﾌﾟﾚｲ 1 24,000 24,000

 ﾚｼｰﾄﾌﾟﾘﾝﾀ 1 12,000 12,000

 ﾚｼﾞﾛｰﾙ（10ｶﾝ）  RG-Rol-010 1 2,625 2,625

ホシュ（3ﾈﾝ）  RG-Hos 1 7,500 7,500

設置導入費 1 10,000 10,000

¥202,125

16,170

¥218,295

振込先：　令治銀行　築地支店　普通　01234567

消費税（8％）

振込日　平成28年11月30日

 RG-BCR-001

 RG-CDR-001

 RG-CRR-001

 RG-DPY-001

計

合計

備  考商品名・商品型番

 RG-PRN-001

御　　請　　求　　書

¥218,295
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契約書 請求書見積書

■領収証で補記が必要な例

証憑上の金額に関して

No.

下記の通り納品致しましたのでご査収ください。

数 量 単 位 単 価

1 台 100,000

1 台 8,000

1 台 15,000

1 台 23,000

1 台 24,000

1 台 12,000

1 式 2,625

1 式 7,500

1 式 10,000

202,125 税 額 税 込 合 計

令治銀行　築地支店　普通口座　レジ（カ　0123456振込口座：

100,000

8,000

15,000

23,000

24,000

12,000

10,000

納 品 書

218,295

株式会社レジ販売
〒○○○-○○○○
東京都中央区○○○○
TEL: 000-000-0000 / FAX: 000-000-0000

担当：令治 一郎

16,170

金 額 備 考

〒○○○-○○○○
東京都港区○○○○
TEL: 00-0000-0000 / FAX: 00-0000-0000

株式会社　keigen様

製品名・製品型番

 ﾚｼﾞﾛｰﾙ（10ｶﾝ）（ RJ-Rol-010）

ホシュ（3ﾈﾝ）（ RJ-Hos）

2,625

7,500

20160630-0123

平成28年6月30日

合 計

 レジ本体（RJ-001）

 ﾊﾞｰｺｰﾄﾞﾘｰﾀﾞ（RJ-BCR-001）

 ｷｬｯｼｭﾄﾞﾛｱ（RJ-CDR-001）

 ｶｰﾄﾞﾘｰﾀﾞｰ（RJ-CRR-001）

 ﾃﾞｨｽﾌﾟﾚｲ（RJ-DPY-001）

 ﾚｼｰﾄﾌﾟﾘﾝﾀ（RJ-PRN-001）

設置導入費
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費用内訳を補完する証憑の提出について

●振込明細票等の代金の支払いを証する証憑において、請求書・
見積書・契約書等に記載されている金額と等しい金額が支払
われていることが原則となります。
ただし、請求金額と支払金額が異なる場合は、内訳等を補記して
ください。

※振込をされる場合は振込依頼書では支払を証する書面とは
認められません。

※振込手数料は、補助対象経費の対象とは認められません。

代引き支払の場合

振込明細票の場合

領収書の場合

レジ購入・改修時の領収書等費用明細の提出について

平成●●年●月●日

平成●●年●月●日


